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BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, Tiirk Milli Egitiminin genel amaglari ve temel ilkeleri dogrultusunda dgrencilerin bilimsel diigiinen, demokratik davraniglara
sahip, okuma alisgkanhgi kazanmis, 6grenmeye, arastirmaya ve yeni teknolojileri kullanmaya istekli; hak, gorev ve sorumluluklarmmn bilincinde; ¢agin gereklerini yerine
getirebilecek sekilde yetigsmelerine ve yararlanmalarna yardimer olmak i¢in okul kiitiiphaneleri ile ilgili gerekli diizenlemeleri yapmaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik, Milli Egitim Bakanligina bagh resmi, 6zel 6rgiin ve yaygmn egitim kurumlarinda olusturulan okul kiitiiphanelerinin kurulus, isleyis ve
personelle ilgili is ve islemlere ait esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonetmelik, 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu ile 3797 sayili Milli Egitim Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanuna dayanilarak
hazirlanmgtir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonetmelikte gegen;

a) Bakanlhk: Milli Egitim Bakanhgm,

b) Baskanlik: Yaymmlar Dairesi Bagkanlign,

¢) Kurum: Okul 6ncesi, ilkdgretim ve orta 6gretim kurumlari ile ¢iraklik ve yaygm egitim kurumlarn,

d) Miidiir: Okul 6ncesi, ilkogretim ve orta dgretim kurumlar ile ¢iraklik ve yaygm egitim kurumlart miidiirlerini,

e) Kiitiiphaneci: Lisans diizeyinde kiitiiphanecilik egitimi almig personeli,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Gorevler

Kurulus

Madde 5- Yonetmeligin amacmi gergeklestirmek iizere kurumlarda okul kiitiiphanesi ve ilkgretim kurumlarinda ayrica smif kitaphig1 kurulur.

Kiitiiphanelerin Diizenlenmesi

Madde 6- Kiitiiphanede bulundurulacak gerekli donatim malzemesi ile kitap ve diger egitim araglari, okul kiitiiphaneleri standartlarina uygun olarak diizenlenir.
Bu standartlar Yonerge ile belirlenir.

Teknolojik kaynak i¢in gerekli diizenlemeler yapilir ve elektrik tesisati kurulur.

Atama veya GoreMendirme

Madde 7- Kitap sayis1 3000’1 asan okul kiitiiphanelerine bir kiitiiphaneci atanir. Kiitliphanecinin atanamadigi durumlarda Yonetimee kiitiiphanecilik kursu
almis her 6gretmen yoksa ogretmenler kurulunca belirlenecek bir dgretmen goreviendirili. Ogretmene yardimer olmak iizere okul miidiirligiince bir memur
gorevlendirilir. Ogretmen ve memurun, Bakanlikga diizenlenecek programa gore kiitiiphanecilik ile ilgili hizmet igi egitim kursuna katilmalar saglanir.

Kiittiphaneciye ve kiitliphanede gorevlendirilen memura baska gorev verilmez

Kiitiiphanecinin Gorevleri

Madde 8- Kiitiiphaneci veya kiitiiphanede gorevlendirilen 6gretmen, modern kiitiiphanecilik ilkelerine gére okul kiitiiphanesini diizenler ve yonetir. Her tiirlii
basih ve teknolojik kaynaklardan yararlanma konusunda 6grencileri, 6gretmenleri ve diger personeli bilgilendirme, 6grenme ve dgretme ¢ahgmalarma yardmmer olug,
diger tiir kiitiphanelere tanitim gezileri diizenler.

Teknik Hizmetler

Madde 9- Teknik hizmetler, kiitiphane kaynaklarmm;

a) Secimi ve saglanmasi,

b) Diizenleme, kataloglama ve smiflandiriimasi,

c¢) Bakim, onarim ve giincelligini yitiren eserlerin ayiklanmass,

etkinliklerinden olusur.

Kaynaklar, Secimi ve Saglanmasi

Madde 10- (Degisik:RG-27/07/2006-26241)

Okul kiittiphanelerinde bulundurulacak kaynaklar;

a) Basili kaynaklar: Her tiir egitici ve dgretici kitap, dergi, brosiir, poster, kupiir ve resimlerden,

b) Teknolojik kaynaklar: Teknolojik gelismeler g6z 6niinde bulundurularak, her tiir egitici ve dgretici bilisim teknolojisine yonelik CD-ROM, DVD ile film,
video kaset, plak, ses kasedi ve elektronik ortamigerisindeki ara¢ ve gerecten

olusur.

Kiittiphane kaynaklarmm tespiti ve se¢imini yapacak komisyon; okul miidiiriniin baskanhgmda, ilgili ziimre baskanlan, kiitiiphanecilik kuliibii danigman
dgretmeni, kiitiphanecilik kuliibii temsilcisi, okul-aile birliginden bir tiye, okul 6grenci meclisi bagkany, kiitiiphaneci veya kiitiphane memurundan olusturulur.

Kaynaklar, Bakanlkca uygun bulunarak Tebligler Dergisinde yaymlanan ders kitaplari ile 29/5/1995 tarihli ve 22297 sayih Resmi Gazete’de yaymmlanan Milli
Egitim Bakanlig1 Ders Kitaplar ve Egitim Araglar1 Yonetmeliginin ders kitaplarn digindaki kitaplar ile egitim araglarmm incelenmesi, se¢imi ve kullani ile ilgili hiikiimleri
g6z 6ntinde bulundurularak segilir.

Kitap se¢iminde, 6gretmen, 6grenci ve velilerden gelen istekler de dikkate almir.

Ayrica, bilimsel nitelikte yaym yapan resmi kuruluslarm yaym olan eserler, herhangi bir segime tabi tutulmadan kiitiiphanelerde bulundurulur.

Kittiphane kaynaklar;; Baskanhktan gonderilenler ile satin alma, bagis ve imkanlara gore degisimyoluyla saglanir.

Kataloglama ve Stmiflama

Madde 11- Kiitiiphaneye saglanan kaynaklarm gerekli kayitlar tutulur ve kaynaklardaki bilgilere saglikh erisim i¢in bibliyografik kimlikleri hazirlani. Bu
islemler icin AAKKII (Anglo-Amerikan Kataloglama Kurallar1 II) kullanilir: Smiflamada Dewey Onlu Smiflama Sistemi kullanili. Kataloglar; yazar adi, kaynak adi ve
konularma gore alfabetik olarak diizenlenir. Yapilan iglemler bilgisayar ortamma aktarilir. Biitiin bu islemler, kiitiiphaneci tarafindan gergeklestirilir.

Bakim, Onarim, Ayiklama

Madde 12- (Degisik birinci fikra:RG-27/07/2006-26241) Her ders yih sonunda kiitiiphane kaynaklari, kiitiiphaneci veya gorevlendirilen 6gretmen
tarafindan gézden gegirilir ve tespit edilen hususlar raporla okul miidiirligiine bildirilic. Onarmu gerekli goriilen kaynaklarm her tiirlii bakimi yaptinhr. Okul miidiir
basyardimcis1 veya okul miidiiriince goérevlendirilecek bir miidiir yardimeismm baskanliginda kiitiiphanecilik kuliibiinde gorevli 6gretmen, kiitiiphaneci veya
kiitiphane memurundan olusturulacak bir komisyon tarafindan asagida belirtilen nedenlerle ayiklanmasina karar verilen kaynaklar, bir tutanakla tespit edilerek
(Degisik ibare:R.G.-29/1/2009-27125) 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayih Bakanlar Kurulu Karan ile yiiriirlige konulan Tasmir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gére
kayitlardan diistimil yapilr.

Ancak, kurumun diizeyine uygun olmayan eserler, uygun olan kurumlara verilir.

Ayiklama kapsamina;

a)Asm kullanimdan dolay1 yipranan,

b) Bilimsel degeri kalmayan,

¢) Kurumun diizeyine uygun olmayan,

d) Uygunluk kararlari kaldirilan,

eserler alinir.

Kullamc1 Hizmetleri

Madde 13- Kullanic1 hizmetleri, kiitiiphane dermesinden 6grenci, 6gretmen ve diger personelin etkili bicimde yararlanmasiyla ilgili iglemlerden olugur.

Damsma Hizmetleri



Madde 14- Ogretmen ve 6grencilerin dersleri ile cesitli konulardaki bilgi gereksinimlerini en kisa siirede kargilamalarma yardimer olmak iizere kiitiiphanede
danigma hizmeti verilir.Bu hizmet, basili kaynaklarla oldugu gibi olanaklar 6lgiisiinde elektronik ortamlarla da kargilanir.

Bu amagla asagidaki islemler yapilir:

a) Danigma dermesi olusturulur. Burada ders kitaplar, ansiklopediler, s6zliikler, atlaslar, yilliklar, rehberler, bibliyografyalar, kataloglar, listeler ve benzerleri
bulundurulur.

b) Basili olmayan kaynaklardan, CD-ROMlar, kasetler videolar ve benzerleri olabildigince saglanarak hizmete sunulur.

¢) Derme, kiitiiphanede ulagilabilecek bir alanda hizmete sunulur.

d) Bu hizmetlerden yararlanacaklara siirekli yardime1 olunur.

Kiitiiphaneden Yararlanma

Madde 15- (Degisik birinci paragraf:RG-27/07/2006-26241) Kiitiiphaneci veya kiitiiphane 6gretmeni, kiitiiphanecilik kuliibii, yaym ve iletisim kuliibii,
kiiltiir ve edebiyat kuliibii rehber 6gretmenleriyle de is birligi yaparak:

a) Her 6gretim y1li basmda 6grencilere, gruplar halinde kiitiiphanenin danigma kaynaklari ile varsa elektronik kaynaklarm kullanimmi 6gretir.

b)Kiitiiphanede bulunmayan ancak, 6gretmen ve grencilere gereksinim duyulan kaynaklar baska kiitiiphanelerden kiitiiphaneler aras1 6diing verme yoluyla
saglar. (BK-1"deki Omek-6)

¢) Her y1l mart aymm son haftasinda yapilan “kiitiiphane haftasi” ve ¢ocuk kitaplart ile ilgili calisma yapar ve programlar diizenler.

Bu gergevede;

1) Kitap tanitma ve tartigma etkinliklerinin diizenlenmesi,

2) Smif ve duvar gazeteleri ile okul gazete ve dergilerinde yeni yaym ve kitaplarn tanitimlarma yer verilmesi,

3) Ogrencilerin her ay en azbir kitap okumalari igin 6zendirilmesi,

4) Smif ve okullar aras1 yangmalarin diizenlenmesi, dereceye girenlerin kitapla odiillendirilmesi, programlarda belirlenen yazar ve sairlerin eserlerinin
okutulmasi,

5) Okul ve smif kitapliklarinin zenginlestirme ¢alismalarmin yapilmast,

6) Rehberlik ve denetimlerde kitap okuma ¢alismalarma agirlik verilmesi,

7) Ogrencilerin okuma aliskanhig1 kazanms, bilimsel diisiinebilen bireyler olarak yetistirilebilmeleri igin gerekli etkinliklerin yapilmas1,

saglanir.

Odiing Verme Hizmeti

Madde 16- Okul kiitiiphanelerinden; 6grenci, 6gretmen diger personel ile ¢evre halkinm geregi gibi yararlanmasmni saglamak ve ogrencilerin serbest
zamanlarmin degerlendirilmesine olanak hazirlamak amaciyla kiitiiphanelerde “Odiing Verme Hizmeti” yapilir. Haftanmn belli giin ve saatlerinde 6grenci, 6gretmen ve
diger personel ile gevre halkma kiitiiphanenin disinda okumak tizere 6diing kitap verilir. Odiing verme giin ve saatleri, kiitiiphaneci veya kiitiiphane 6gretmeninin
gorlisii almarak, okul miidiirligtince tespit ve ilan edilir. Yatili ve pansiyonlu okullarda ders saati bitimi ve hafta sonu tatil giinlerinde okul yonetiminin hazrlayacagi
planlamaya gore kiitiphanenin agihs ve kapanis saatleri ayrica belirlenir.

Ancak;

a) Danigma kaynaklari,

b) Piyasada mevcudu bulunmayan kitaplar,

¢) Siireli yaymlarin son sayilari,

odiing verilmez.

Odiing Verme Servisi

Madde 17- Ogrenci, 6gretmen ve diger personel iiye olmak kosuluyla 6diing verme servisinden yararlanirlar.

Odiing verme servisine itye olmak isteyen 6gretmen, 6arenci ve diger personel megine uygun iiye kartmi1 doldurup imzaladiktan sonra kiitiiphaneciye verir.

Odiing kitap almak isteyenler igin EK-2’deki (2) numarah 6mege uygun bir Uye Kayit Defteri tutulur. Bu defterin her sayfas1 okul miidiirligiince miihiirlenir
ve onantr.

Odiing Alma Siiresi

Madde 18- Bir kitabm 6diing alma siiresi yedi giindiir. Bu siireyi 6ziirsiiz olarak gegiren 6grenciler ilgililerce s6zlii olarak uyarilir ve rehberlik yapilir. Her
ogrenciye bir defasmnda en fazla iki, 6gretmen ve personele ise en fazla ti¢ kitap 6diing verilebilir.

Kiitiiphane Kaynaklarimin Hasara Ugratilmasi veya Kaybedilmesi

Madde 19- Hasara ugratilan veya kaybedilen kaynagm, o giinkii piyasa bedeli, hasara ugratan veya kaybeden kisiden alnir. Kaynak bedeli ile mevcudu varsa
aynis1, yoksa kaybedilenin kaydi silinerek baskas1 satm almir.

Kullamiex Odiing Kitap Alma Kart

Madde 20- Odiing kitap almak isteyen {iye 6gretmen, 6arenci ve diger personele kiitiiphane y&neticisi tarafindan EK-2’deki (3) numarali 6megine uygun bir
kullanic1 kart1 diizenlenerek verilir.

Kitap veya Kaynaklara Numara Fisinin Verilmesi

Madde 21- Odiing verilecek kitaplarin arka dis kapaklarmm i¢ tarafindaki alt sol kosesinde EK-2’deki (4) numarah 6megine gore igine kitap numarasi figinin
konulabilecegi bir kitap cebi bulundurulur.Kitap, kiitiphanede bulundugu stirece kitap veya kaynak fisi cebin i¢inde birakilir.

Kitap Kontrol Fisi

Madde 22- Odiing verilecek kitaplar igin EK-2’deki (5) numarali 6megine gére bir kitap kontrol fisi kullanthr. Bu fis, kitabmn arka dis kapakta bulunan EK-2’deki
(4) numarah 6rekteki sekilde konulur. Bu fise, kitabm 6diing verilisinde kiitiiphaneye geri getirilecegi tarih ve kullanicmm adi yazlr.

Kitabin Odiing Verilmesi

Madde 23- Kiitiiphaneden 6diing verilebilmesi i¢in sunlar yapihr:

a) Ogrenci, 6gretmen veya personel, kartmi kiitiiphane gérevlisine verir.

b) Gorevli, istenilen kitabm kitap figini cebinden ¢ikarr, kitabin geri getirilecegi ay ve giin sirasma gore 6diing verme kutusuna yerlestirir.

¢) Gorevli, kitap kontrol figine kitabmn geri getirilecegi tarihi yazar veya tarih damgasmi vurarak kitab alanin adin1 da yazar.

d)Alnan kitap, kiitiiphaneye geri getirildiginde kiitiiphane gorevlisi 6diing verme kutusuna yerlestirilmis olan kitap kontrol fisini kutudan ¢ikar, kitap cebine
koyarak kitab1 yerine kaldirir.

Gecici Madde 1- Bu Yonetmeligin yiriirlik tarthinden itibaren alt1 ay i¢inde kurum kiitiiphanelerindeki eserler; Yonetmeligin 12 nci maddesi hiikmii
dogrultusunda degerlendirilir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Mevzuat

Madde 24- Bu Yonetmeligin yaymu tarihinden itibaren 26/08/1976 tarihli ve 15689 sayili Resmi Gazete’de yaymmlanan Okul Kiitiiphaneleri Yonetmeligi
yurirliikten kaldmlnustir.

Yiiriirliik

Madde 25- Bu Yonetmelik yaymu tarihinde yiirtirlige girer.

Yiiriitme

Madde 26- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Milli Egitim Bakan1 ytiriitiir.

Ekleri Igin Tiklaymniz M

(1) 27/07/2006 tarihli ve 26241 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan Yonetmelik ile bu Yonetmeligin ekinde yer alan (Ek—1) ve (Ek—2) degistirilmis ve
Yonetmelige (Ek-3), (Ek—4), (Ek-5), (Ek—6) ve (Ek—7) eklenmistir.


https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/yonetmelik/7.5.4845-EK.pdf

